4" _ ERZSEBETVAROS
' £, ONKORMANYZATA

Erzsébetvarosi Polgdrmesteri Hivatal JegyzGije

NYILATKOZAT

Alulirott Téth Jinos Jegyz6, Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvarosi
Polgirmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) elnevezésii koltségvetési szerv vezetdje
jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az el6irasoknak megfeleléen 2023. évben az
altalam vezetett szervezetnél gondoskodtam

a belsd kontrollrendszer kialakitasar6l, valamint szabalyszer(, eredményes, gazdasagos €s
hatékony miikdésérél,

olyan szervezeti kulttra kialakitasar6l, amely biztositja az elkételezettséget a szervezeti
célok és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositdsara,

a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatiba adott vagyon rendeltetésszeril
hasznélatardl, az alapité okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel6 ellatasarol,

a rendelkezésre 4116 eléiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

a tervezési, beszdmolasi, informdécidszolgéltatasi kételezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl €s hitelességérol,

a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,

az intézményi szamviteli rendrél,

olyan rendszer bevezetésérl, amely megfelel6 bizonyossagot nyidjt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és k6z6sségi szabalyoknak,

olyan szabdlyzatok kiadasér6l, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasar6l, amelyek biztositjdAk a rendelkezésre 4all6 forrasok eredményes
felhasznalasat,

a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérol és belsé ellenérzésérdl sz616 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjdban elbirtak szerint — a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok
elérését veszélyezteté kockazatok csokkentésére iranyulé kontrollok kiépitésérdl a
dontések eredményességi szemponti megalapozottsaga vonatkozasaban,

arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizétt célokkal
és az azok elérését segitd eszkdzdkkel, annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket; e tevékenységrol a
vezet6i beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informdacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.



A vonatkoz6 jogszabalyok bels6 kontrollrendszerre vonatkoz6 eldirdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

1. Kontrollkérnyezet T

A Hivatal vezetése a szervezet stratégiai céljait meghatarozta €és megismertette a dolgozokkal.
Az attekintheto szervezeti felépitést az SZMSZ-ben talalhaté organogram tartalmazza.

A Hivatal komplex — a megfeleld szervezeti miikédést megalapozd - szabélyzatrendszerrel
rendelkezik; a szabalyzatok, vezetdi utasitdsok a Hivatal belso elektronikus feliiletén mindenki
szamara elérhetbek. A szabalyzatok aktualizaldsa folyamatos. A Hivatal gyakorlata szerint a
szabalyzatokat tekintik alapul a folyamatok meghatirozasdra. A szabalyzatokban eloirt
iratmintakat alkalmazzak.

A belsd kontrollrendszer miikédtetéséhez sziikséges dokumentumok kialakitdsa megtortént,
aktualizalasa folyamatban van. A belsé kontrollrendszerben 1év6 folyamatok és szabalyzatok
folyamatgazdai kijel6lésre keriilnek.

Az alap, tamogaté ¢és iranyité folyamatokra vonatkoz6 ellendrzési nyomvonalak rendelkezésre
allnak, aktualizalasuk folyamatos.

Gazdasagosségi, hatékonysagi és eredményességi mutatészamok minden szervezeti egységnél
rendelkezésre allnak.

A szervezeti egységek minden munkatirsa vonatkozéan rendelkeznek aktualis munkakdri
leirassal.

A Hivatal rendelkezik Integralt Kockézatkezelési Eljarasrenddel, bels6 Kontrollrendszer
Szabdlyzattal, valamint Szervezeti Integritast Sértd Események Kezelésének Eljardsrendjével.

A Hivatal a belsé szabalyozdsok meglétérdl maradéktalanul gondoskodott. A belsé
kontrolrendszer gyakorlati milkodtetésének tovabbi fejlesztése javasolt. A javaslatoknak
megfeleléen a Hivatal az esetleges hidnyossagok potlasa és a folyamatok megfeleld
koordinal4sa érdekében bels6 kontroll koordinatori szerepkor betoltése mellett dontétt.

2. Integralt Kockazatkezelési rendszer

A szervezet egészére vonatkozdéan kialakitisra keriilt a kockazatkezelési stratégia.
Meghatarozasra keriiltek a kockazati tényezok, a kockazati események és azok bekovetkezesi
valészinlisége, a hatdsok elemzése, a kockazatok rangsorolasa, a kockdzatkezelési modszerek,
nyomon kovetés, feliillvizsgalat mddszertana.

A Hivatal a kockazatkezelési rendszer koordinalasara, a meglévd rendszer fellilvizsgalatara és
fejlesztésére 2023. év IV. negyedévében ) belsd kontroll koordinatort jelslt ki.



E.— Kontrolltevékenységek ‘

A kontrolltevékenységet a szervezeti célokkal és az azonositott kockazatokkal 6sszhangban
alakitottuk ki.

A Hivatal miikddése soran meghatdrozésra kertiltek a feladat- és felel6sségi kordk, valamint az
engedélyezési, jOvahagyasi eljarasok. A kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, a
teljesitésigazolds, az érvényesités és utalvanyozashoz sziikséges felhatalmazasokkal
rendelkeznek. A feladat és feleldségi korok elhatéroldsa soran érvényesitésre keriil az Avr. 60.
§ (1) bekezdésében meghatarozottak.

Biztositott a ,,négy szem” elvének érvényesiilése. Biztositott a dontések dokumentumainak
elokészitése, gazdasigossagi, hatékonysagi, eredményességi szemponti megalapozottsaga.
Biztositott a szabalyszer(i jovdhagyds, pénziigyi ellenjegyzés, a szabélyszerii pénziigyi
elszamolas, a tevékenységek feladatkéri elhatarolasa.

Az informatikai rendszerekhez valé hozzaférési jogosultsagok naprakészek.

4. Informdacios és kommunikicids rendszer ]

Biztositott a belsé informacidaramlas. Szabalyozott a kiils6 kommunikacié a nyilvanossaggal,
a médidval, az iizleti partnerekkel, valamint az tigyfelekkel.

Biztositott a személyes adatok megfelelé védelme, kezelése. Megfelel6 informatikai hattér 4ll
rendelkezésre az adatgytijtésre, tdroldsara.

A vezet6i informacids rendszer biztositott.

A szervezeti integritast sért6 események, panaszok, bejelentések kezelése, a bejelent6védelem
szabélyozott.

A kozérdeki adatok kozzététele megfelelden szabélyozott.

Az iratkezelési rendszer, az irattarozas, titkos tigykezelés szabalyozott mdédon térténik.

’ 5. Nyomonkévetési rendszer (monitoring)

A belsdé kontroll koordindtor, valamint a fiiggetlenitett belsé ellenérzés tevékenységét -
kozvetlen alarendeltségem alatt - végzik. A miik6dési feltételeket biztositottam, a munkavégzés
megfeleld.

A belso ellenbrzési-, valamint integritdsi szabalyzatok kidolgozasra keriiltek. Az ellenérzési és
integritasi tervek a kockazatok értékelésével késziiltek.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi el6irasok szerint, a val6sagnak
megfelelen, atlathatbéan, teljes korlien és pontosan tiikkrézik a szdban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.



Nyilatkozom, hogy 2023. évben nem voltam képzésre kotelezett a koltségvetési szervek bels
kontrollrendszerér6l és bels6 ellendrzésérél szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eloirtak alapjan.

Nyilatkozom, hogy 2023. évben az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje nem
volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsod
ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirtak
alapjan.

Kelt: Budapest, 2024. eiprilis.fe.-3

P. H.

A nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 41l médomban megtenni:

Kelt: Budapest, 2024. aprilis....

P.H.
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